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Farkhi Yazi Tdrleri ve Yazi
Hazirlama Yontemleri

egigtc insanlar daktilo ve kalemle
yazilar yoziyordu.
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KELIME ISLEMCI PROGRAMLARI

Gunumuiz de Mektup, Dilek¢e, Kitap, Dergi, Gazete gibi bir ¢cok yozili
metinler artik Kelime islemci progromiari kullanilarak hozirlonmaktadir.

Kelime Islemci Programlar:

Metinlerin yazilmasi, dizenlenmesini saglayon resim, tablo, grafik
gibi i¢eriklerin de eklenebildigi programlardir.
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Bu programlar kullonarak gozete, dergi, kitop, 6dev, kopak
tasarimi, tez hazirlama gibi metinsel tim islemleri yapabiliriz.

Ayrica;

e Metinler dizenlenebilir. (Yazi tipi, boyutu, rengi gibi)

e Farkl tirde sayfa gérinimleri olusturulabilir.

e Yazilan metinler icerisinde hatal kelimeler veya cimleler kolaylikla dizenlenebilir,
silinebilir ve hatta metinler cogaltilabilir.

e Poster, ofis, davetiye, kitap, tez, gazete, dergi, brosir ve makale hazirlanabilir
ve bunlar pdf formatina ¢evrilebilir.

e Not alma, Telefon numarasi veya adres kaydetme, mektup yazma, dilek¢ce yozma
ve hatta sanal glinlik olusturma gibi farklh amaclar icin kullanilabilir.

e Tablo, grafik ve ¢izimler yapilabilir.

e Basit web sayfalari olusturulabilir.
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YGPAY ZEKA DESTEKLI YAZI GARACLARI

Arac Bicim / dlizenleme seviyesi

Microsoft Copilot (Word icinde) Yuksek

Google Gemini (Docs icinde) Orta | yuksek

Notion Al Orta

ChatGPT /| GPT modelleri Diisiik / orta

OpenAl Text Editor | Al rewrite
araclari
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HANGI KELIME ISLEMCI
PROGRGMINI NEYE GORE
SECECEGIZ?
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PROGRAMIN SECIM asaMaSI

 Ne kadar islevsel?
e Kullanimi kolay mi?
e GUvenli mi? B
» Erisimi kolay mi? 4

e Ucret durumu g
e Evde, okulda veya internet varso ‘

hangi ara¢ daha iyi calisir?
e Yapay zeka ihtiyact mevcut mu?
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Google Dokiimanlar

Yapay zeka yazi araclari

OpenOffice | LibreOffice
Writer

WordPad

Not Defteri (Notepad)

KARSILASTIRMA

islevsellik

Cok gucli — tablo, resim,
bicimlendirme yapilabilir

Cok guclt — ekip calismasi
yapilabilir

Fikir Gretmede ¢ok yardimci

Word’e benzer — tablo, resim,
bicimlendirme yapilabilir

Temel metin ve basit
bicimlendirme (kalin, italik,
madde)

Sadece diz metin —
bicimlendirme yok
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Kullanim Kolayligi

Orta — bilgisayar gerekir

Kolay — internet varsa her
yerden calisir

Cok kolay — metni hizli verir

Orta — bilgisayar ve kurulum
gerek

Cok kolay — Windows yukli

Cok kolay — Windows yukli

Guvenlik

lyi — dosya bilgisayarda kalir

Orta — hesap guvenligi 6nemli

Dusuk — yanls bilgi riski, telif
kontrol edilmeli

lyi — dosya bilgisayarda kalir

Orta — dosya bilgisayarda kalir

lyi — dosya bilgisayarda kalir

Erisilebilirlik

Bilgisayarda varsa kullanilabilir

Cok yuksek —
telefon/tablet/bilgisayar

Yuksek — internet olan her
yerden

Orta — bilgisayarda kurulu
olmal

Windows bilgisayarlarda
kullanilabilir

Windows bilgisayarlarda
kullanilabilir

Ucret Durumu

Ucretli (bazi okullarda Uicretsiz)

Ucretsiz

Ucretli / Sinirli licretsiz

Ucretsiz

Ucretsiz

Ucretsiz




KELIME ISLEMCI PROGRAMLARIYLA
HAZIRLANMIS DOSYA UZANTILARI

e Microsoft Office Word: .docx
e OpenOffice Belgesi: .odt

e LibreOffice, Wordpad: .rtf

o E-kitap: pdf
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METIN
HAZIRLARKEN

e Gorsel veya alintilari belirtmek gerekir.
e Acik lisansli icerik tercih edilir.

e Telif hakkina dikkat edilir.
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Simdi uygulomali olarak Microsoft Office Word
programini anlatacagim.
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