
Kelime İşlemci Programları 

1. Kelime İşlemci Nedir ve Ne İşe Yarar? 

• Kelime işlemci, bilgisayarda yazı yazmamızı, bu yazıları düzenlememizi ve 
biçimlendirmemizi sağlayan programlardır. 

• Metin yazmanın yanı sıra, belgelere resim, tablo ve grafik gibi içerikler de 
ekleyebiliriz. 

• Günümüzde mektup, dilekçe, kitap, dergi ve gazete gibi birçok yazılı metin bu 
programlarla hazırlanır. 

• Bu programları kullanarak poster, afiş, ödev, tez veya sanal günlük gibi 
metinsel işleri yapabiliriz. 

2. Popüler Kelime İşlemci Programları 

• Microsoft Word: En çok kullanılan programlardan biridir. Genellikle ücretlidir, 
ama çok güçlü düzenleme özellikleri vardır. 

• Google Dokümanlar (Google Docs): Ücretsizdir ve internet varsa her yerden 
çalışır. En güçlü özelliği, aynı anda birden fazla kişiyle birlikte çalışmaya (ekip 
çalışmasına) izin vermesidir. 

• WordPad, Not Defteri, Libre Office, Open Office 

3. Yapay Zekâ (YZ) Destekli Yazı Araçları 

• Yapay zekâ araçları (ChatGPT, Copilot, Gemini gibi), hızlı metinler oluşturarak 
bize fikir üretmede çok yardımcı olabilir. 

• Ancak, YZ tarafından üretilen metinlerde yanlış bilgi olma riski vardır. Bu 
yüzden kontrol etmek gerekir. 

• Ayrıca, YZ'nın oluşturduğu metnin telif hakkı (kimin eseri olduğu) da kontrol 
edilmelidir. 

6. Metin Hazırlarken Etik ve Uzantılar 

• Kullandığımız görsel veya alıntıların kaynağını belirtmeliyiz. 
• Telif hakkına (başkalarının eserini izinsiz kullanmama kuralına) dikkat etmeliyiz. 

 Not: Metin Belgesi Uzantıları: docx, .rtf, odt, txt 


